Leidbeiningar til starfsfolks Djupavogshrepps vegna fjarvinnu

begar starfsfolk Djupavogshrepps parf af einhverjum astaedum ad sinna fjarvinnu
gildir eftirfarandi:

e Eingdngu er notadur bunadur fra Djupavogshreppi til ad tengjast innri kerfum
sveitarfélagsins, s.s. sameiginlegum drifum og fjarhagskerfum.

e Vidhofd sé sérstok gat pegar unnid er med upplysingar a vegum sveitarfélagsins

o Starfsfolk taki ekki med sér pappirsskjol heim sem innihalda persénuupplysingar
nema naudsynlegt sé og ad sampykki yfirmanns liggi fyrir. [ slikum tilfellum ber
starfsfolk fulla dbyrgd a skjolunum og parf ad gera videigandi radstafanir til ad
tryggja Oryggi peirra s.s. ad leesa peim i tosku o.p.h.

e Utanadkomandi, p.m.t. fj6lskyldumedlimir eda sambudarfélk, hafi ekki adgang ad
bunadi, sem notadur er vid fjarvinnu.

e Tolvum sé laest i hvert skipti sem farid er fra peim.

e Tolvur séu med skjaleesingu sem fer 4 eftir a.m.k. 10 mindtur an notkunar.

e Ovidkomandi geti ekki fylgst med peirri fjarvinnu sem er i gangi.

e Fjarvinna eigi sér ekki stad i opnu almenningsrymi.

e Fjarvinna eigi sér ekki stad i gegnum opnar eda 6pekktar nettengingar s.s. a
kaffihusum og flugvollum.

e Tilkynnt sé um oryggisbresti sem kunna ad koma upp. Oryggisbrestur er brestur a
oryggi sem leidir til dviljandi eda 6logmaetrar eydingar persdnuupplysinga eda pess
ad peer glatist, breytist, verdi birtar eda adgangur verdi veittur ad peim i leyfisleysi.

e Bannad er ad notast vid USB kubba, baedi vegna smitheettu og vegna ahaettu ad
beir tynist eda séu notadir af dviokomandi.

e Allur hugbunadur og styrikerfi séu buin nyjustu uppfeaerslu.



Simar og spjaldtélvur og onnur minni taeki:

e Geetavarudar um ad smeerri taeki, svo sem USB-lyklar, simar, spjaldtélvur og tolvur
tynist ekki eda lendi & rongum stad

e Allur hugbunadur sé buinn nyjustu uppfaerslu

e Teeki séu notud a 6ruggu svaedi, t.d. par sem ekki eru likur @ ad einhver annar sjai
hvad pu ert ad gera i télvunni, sérstaklega ef unnid er med vidkveemar upplysingar

e Notadu virkar radstafanir til ad styra adgangi, svo sem tveggja patta audkenningu
eda sterkt lykilord. [ sumum tilvikum parf ad nota dulkédun til ad styra adgangi og
draga ur dheaettu sé bunadi stolid eda hann tynist.

e Ef bunadier stolid eda hann tynist parf ad gera radstafanir umsvifalaust til ad eyda
goégnum af honum.

Tolvupdstur og innri samskipti:

e Fylgdu verklagsreglum vinnustadarins vid notkun 3a tolvupdsti.

e Notadu vinnutdlvupdstinn en ekki einkatolvupodst fyrir samskipti vegna vinnu pegar
senda parf personuupplysingar. Ef pu parft naudsynlega ad nota einkapdstinn til
ad senda mikilveegar upplysingar pa getur purft ad dulkéda skjol med sterku
lykilordi, ef pau innihalda persénuupplysingar.

e Gakktu Ur skugga um ad pu sért ad senda a réttan vidtakanda og rétt vidhengi fylgi.
Jafnvel getur verid naudsynlegt ad opna vidhengid ur pdstinum til ad ganga ur
skugga um ad rétt vidhengi fylgi.

e Fordastu ad eiga samskipti 8 samfélagsmidlum vid samstarfsmenn um vidkvaem
mal. Hér parf ad fylgja verklagsreglum vinnustadarins i hvivetna.
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